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ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVOS

Taller de capacitacion archivistica: Organizacion documental
Atacama 23 de agosto de 2023

PRESENTACION

La Escuela Nacional de Archivos (ENA) es la instancia organizada por el Archivo Nacional que tiene por
finalidad ampliar y fortalecer los conocimientos y competencias en materias archivisticas del perso-
nal a cargo de archivos y oficinas de partes de instituciones publicas del Estado, entregando conoci-
mientos en materia de procesos archivisticos y de normativas vigentes para el correcto manejo de
los documentos de archivo, especialmente de aquellos que a futuro conformaran el patrimonio

documental del pais.

La version del afo 2023, esta dirigida a apoyar el proceso de instalacion y funcionamiento del Archivo
Regional de Atacama en la region, cumpliendo asi lo mandatado por la Ley 21.045 que crea el Minis-
terio de las Artes, las Culturas y el Patrimonio. En esta ocasion y con los resultados de la aplicacion
del Censo de Archivos en la Region de Atacama, esta instancia buscara entregar conocimientos archi-
visticos tedrico-practicos y herramientas para la administracion de los archivos existentes en las

instituciones publicas de la region.
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OBJETIVO GENERAL
Apoyar y reforzar los conocimientos archivisticos asociados al proceso de organizacion documental, de
acuerdo a las necesidades detectadas en el informe de resultados Censo de Archivos y Actualizacion de

Informacion para la identificacion del acervo documental en la Region de Atacama etapas | y 1.

CONTENIDOS

Los contenidos que se abordaran en la sesion de la ENA 2023 son los siguientes:

Primer Bloque

1Por qué se producen los archivos? Archivos y funcion pablica.

' Normativa vigente en materia de administracion de archivos.

+ Conceptos basicos y principios fundamentales para la administracion de archivos.

rHerramientas para el control de los documentos.

1Archivos organizados y preservados: beneficios para las instituciones, el acceso a la informacion y

la funcion pablica.

Segundo Bloque

'Ejercicio practico de identificacion de documento de archivo.
1Ejercicio practico de identificacion de una serie documental.

'Ejercicio practico de identificacion de un fondo documental.

1Ejercicio practico de inventario documental.
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APRENDIZAJES ESPERADOS
Al finalizar los y las participantes de la sesion, deberan ser capaces de conocer, comprender y aplicar lo
siguiente:

- Reconocer la importancia de organizar y preservar los archivos.
- Conocer los conceptos propios de la disciplina archivistica.
- Utilizar instrumentos y herramientas para la gestion de archivos en soporte papel.

RELATORA
Karin Pereira Contardo, Encargada de la Unidad de Transferencia y Adquisiciones Documentales del Archi-
vo Nacional

Curriculum Vitae Abreviado

Licenciada en Historia por la Pontificia Universidad Catodlica de Chile (2001) y Master en Archivistica por la
Universidad Carlos Il de Madrid (2010), gracias a la obtencion de una beca de magister de CONICYT en el
ano 2009. También fue becaria y participante de la XVI Escuela Iberoamericana de Archivos, organizada
por el Ministerio de Cultura de Espafna en 2006. Su experiencia profesional esta radicada en el Archivo
Nacional de Chile, donde ha trabajado desde el afo 2002. En el Archivo Nacional Historico (2002-2011),
fue investigadora de la Seccion Historica y encargada de la atencion de usuarios. En el Archivo Nacional de
la Administracion (ARNAD) inicié funciones en 2011 en el area de transferencias documentales. Se ha
especializado en Archivos y Derechos Humanos y en la Gestion de Documentos Electronicos, postitulos
cursados en la Escuela de Archivistica y Gestion de Documentos (ESAGED), adscrita a la Universidad Auto-
noma de Barcelona. En la actualidad, esta a cargo de la Unidad de Transferencias y Adquisiciones Docu-
mentales (UTAD) que administra los ingresos de documentos mediante transferencias, compras y dona-
ciones al Archivo Nacional. Desde esa instancia entrega asistencia a las instituciones pablicas que efec-
than procesos de transferencias y que requieren tomar decisiones en relacion a sus documentos en sopor-
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te papel. Finalmente, es docente del Diplomado de Archivistica de la Universidad de Chile y el Archivo
Nacional desde el afio 2017 y colabora en instancias que permiten promover y difundir una cultura archi-
vistica en el pais.

REQUISITO DE APROBACION Y OBTENCION DE CERTIFICADO
La capacitacion sera aprobada con la asistencia completa de la jornada, la cual sera certificada mediante

un diploma.
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